OOOOO
OOOOOO
OOOOO
.........
.................
.....................
.....................
.....................
.....................
.....................
....................
......
......
......
.............
..............
............
OOOOO

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN

SISTEM SELEKSI CPNS NASIONAL
TAHUN 2018




BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

BUKU PETUNJUK PENDAFTAR

SISTEM SELEKSI CPNS NASIONAL
TAHUN 2018

NAMA DOKUMEN : BUKUPETUNJUK PELAMAR SSCN 2018
VERSI ¢ 02.00
TANGGAL : SEPTEMBER 2018



BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA
Kedeputian Bidang Sistem Informasi Kepegawaian
Buku Petunjuk Pendaftar | versi 02.00

DAFTAR ISI

I.  ALUR PENDAFTARAN CPNS 2018

Il. HAL-HAL YANG HARUS DISIAPKAN

lll. TATA CARA PENDAFTARAN CPNS 2018 SECARA UMUM

3.1
3.2
3.3
3.5
3.6
3.7
3.8
3.9

Daftar ke Portal SSCN

Login ke Portal SSCN dan Isi Biodata
Pengisian Formasi

Unggah Dokumen

Resume Pendaftaran SSCN

Riwayat Pendaftaran

Kartu Ujian SSCN

Pelamar Formasi Khusus Tenaga Honorer Kategori 2 (THK-2) Tahun 2013

Hal.1 dari 36

© A W W

15
19
22
23
27
28
30



BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA
Kedeputian Bidang Sistem Informasi Kepegawaian
Buku Petunjuk Pendaftar | versi 02.00

DAFTAR GAMBAR

Gambar 1.Mekanisme Pendaftaran SSCN 2018 ........ccccuiiiiiiieiiiiiee e erite e ettt e s site e e ssreeessbaeeesssbeeessabeeeessseeeans 3
Gambar 2.Tata Cara Pendaftaran CPNS 2018 SECAra UMUM ..cccueiiuieriieeriieeriueesieessieesteessseessseessseesssessssessssessnseesnne 4
Gambar 3.Tampilan Halaman Utama Portal SSCN 2018 ........cccceeiiieriieniieniie ettt eiee st e st e e s snee e 5
Gambar 4.Tampilan Halaman Pencarian LOWONZAN.........ccccuiieeiiiieieiiie e ecieeeestre e eeite e e s sieree e sneeeeesraeeseanaeeesnnaeeeans 6
Gambar 5.Tampilan Halaman Pendaftaran AKUN SSCN 2018 ..........cooiiiiiiiriieniieeiee ettt s 7
Gambar 6.Tampilan Halaman Helpdesk SSCN 2018 .........ccccuiieeiiiie e ccieee e streeesire e e e riere e e srr e e e esrae s ssnsaeeesnneaeans 7
Gambar 7.Tampilan Halaman FAQ .....cooueiiiiiiiieeiee ittt ettt ettt et e st e s bt e st e et e st e e ebeesabeeeseesbeeenneenane 8
Gambar 8. Tampilan Halaman Layanan Call CENTEN .........ccoiuiiie ettt etee e et e e e eara e e e eabae e e saaeaeens 8
Gambar 9.Tampilan Cek NIK dan Nomor Kartu KelUArga .......ccceerueeeieeriieniiee ettt 9
Gambar 10.Notifikasi Tidak Berhasil Daftar........ccccveiiiiriieiiiiniie et sre e sre e sreesaae e s beesaaeesabaesanee s 11
Gambar 11.Halaman Pembuatan AKUN SSCN 2018 ........ccoeiiiiiiiiieeeiiiteeriieeesrteeeesiteessaeeeesraeesessseeesssneessnsseeeans 11
GamMbar 12.UNZEaN Pas FOTO ....uiiiiiiiiiiiiiie ettt ettt ettt e ettt e e e st e e e e e ateeestaeea e staeeeeasaeeesassaseanstaseeansaeeessseaeans 12
Gambar 13.Notifikasi SUDMIt PENAAftaran.........occueiiiiiiiieir e sare e s s areeeeas 13
Gambar 14.Halaman Berhasil Daftar di POrtal SSCN 2018 .......c.coicuiiriieiieiniieiieesieesreesreesreesaeesseesseesseessneess 14
Gambar 15.Kartu Informasi AKUN SSCN 2018........ueeiiiiiieieiieteiciieeeriteeesstee e seaeeeestteessaeeeesbaeeesssseeessnsneessnsseeesns 15
(O Taal o= g Mo oY o T W =41 o ISP 16
Gambar 17.FOrm Upload FOO SEIfie .......coiiiiieiieee ettt st s st b s 17
Gambar 18.FOrm Biodata PEIAMAN .....ciiiiiiiie ettt ettt sae e sbe e s ate e s beesateesabeesaaeesabeesaseesabeenaseesn 18
Gambar 19.FOrm Pilin FOIM@Si ..c..ueiiiiiiiiiiiie ittt sttt ettt st e st e sabeesate e sabeesaseesabeesaneesabeenaneens 19
Gambar 20.Contoh Form Isian Formasi dan Data Pendidikan yang harus dilengkapi........ccccccceiiiiiiiiinieinincinnns 19
Gambar 21.Contoh Form Isian Formasi dan Data Pendidikan yang sudah dilengkapi..........ccccceeveivieeiienenineen. 21
Gambar 22. Halaman UNnNggah DOKUMEN .......veiiiiiceeee ettt ettt e e e e e st r e e e e e e s eaabaaeeeeessennnnnnes 22
Gambar 23.Notifikasi Akhiri Proses PENdaftaran ........coc.eoiieeriieiiieniie ettt e 24
Gambar 24. Halaman RESUME .....ciuueiiiiiiiie ettt ettt st e e e sttt e s sete e e s bbe e e e abteessasbeeesabbeeeeanbeeessnsaeessbeeeeans 24
Gambar 25.Notifikasi AKhir PENaftaran.........c.eoiiiiiiiiieeee ettt s 24
Gambar 26.RESUME SSCN 2018 .......eiiiiiiiieeeiite ettt ettt e ettt e e sttt e e e sa bt e e s sateeesbbeeeeaabeeesaasbeeesbbeeeeaabeeessnsneessaseeeeans 25
Gambar 27.Contoh Kartu Pendaftaran .........cooueeiioiiiiieieeie ettt st st s st b eanee s 26
Gambar 28.Riwayat Pelamar SSCN ......cooi ittt e e e e st r e e e e e e sttt e e e e e eesssbataeeeeeesessstaeeeaessensnnrnns 27
Gambar 29.Halaman Cetak Kartu PeSErta .........coviiiiiiiiiieiiieniee sttt sttt ettt e st sabeesaree s 28
Gambar 30.Contoh Kartu PeSerta UjJIaN ........uceiei ittt e ettt e e e e s itaer e e e e e e s eataaa e e e e e e seasstaeseaaesennnnenes 29
Gambar 31.Contoh Kartu PESErta UjJian ....ccccueieicieee e eeies e see st tte e ste e s et e e s saeee e e saneeeeenntaeesnnnneessnseeeans 30
Gambar 32.Halaman Cek/Lupa Nomor Peserta Ujian THK-II berdasarkan Nomor Peserta .......c..cccoeeeeveevveeennenn. 32
Gambar 33.Halaman Cek/Lupa Nomor Peserta Ujian THK-II berdasarkan Instansi, Kelompok Tugas, Nama,

LIE LAY == 1 I =1 o 1 U SUR P 33
Gambar 34.Halaman Notifikasi Pelamar Honorer Terdata di Database BKN ...........ccoceevviiiiieeniieeniieeniiee e 34
Gambar 35.Contoh Kartu Tanda Bukti Peserta THK2 Tahun 2013 .......cooiiiiiiiiiiiieiiee e sieeeeesie e ieee e 34
Gambar 36.Contoh Notifikasi Data Pelamar Honorer Tidak Terdapat di Database BKN..........ccccccvveeecveeesineenn. 35

Hal.2 dari 36



BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA
Kedeputian Bidang Sistem Informasi Kepegawaian
Buku Petunjuk Pendaftar | versi 02.00

I.

Tim Verifikator melakukan verifikasi berkas
atau dokumen yang diunggah/dikirimkan®)
pelamar berdasarkan syarat pendaftaran

*) Bila persyaratan di instansi mencantumkan bahwa

Pelamar harus mengirimkan berkas fisik ke
alamat yang tercantum

Pelamar yang dinyatakan lulus seleksi administrasi =y
akan mendapatkan Kartu Ujian yang digunakan untuk
mengikuti proses seleksi selanjutnya sesuai dengan ®

ALUR PENDAFTARAN CPNS 2018

Portal SSCN 2018 1

Pelamar mengakses portal
SSCN 2018

https://sscn.bkn.go.id

Pelamar dapat melihat informasi
penerimaan CPNS 2018 melalui Portal SSCN

6

Hasil Seleksi

Panitia Seleksi CPNS 2018
instansiakan
mengumumkan Informasi
status kelulusan Pelamar

ALUR PENDAFTARAN CPNS
TAHUN 2018

FORMASI UMUM,
LULUSAN TERBAIK,
DISABILITAS,

yAN Membuat Akun SSCN 2018

Pilih menu Registrasi

Pelamar mengisikan : NIK, Nomor KK

atau NIK Kepala Keluarga

Pelamar mengisikan alamat email aktif, password
akun portal SSCN, dan pertanyaan keamanan

Pelamar mengunggah pass photo
min. 120 kb max. 200 kb dengan format .JPG, .JPEG

Pelamar cefak KARTU INFORMASI AKUN SSCN 2018
®

Log In ke SSCN 6

Pelamar melakukan Login
di portal SSCN,

menggunakan

PASSWORD dan NIK
yang telah didaftarkan

3

PUTRA/I PAPUA

5

Ex

e
CAT:

Verifikasi Pendaftaran

ketentuan instansi.

/. DAN PAPUA BARAT
-“ °

4

Daftar Instansi

Unggah foto diri memegang KTP dan Kartu

Informasi Akun sebagai bukti telah melakukan pendaftaran
Melengkapi biodata

Memilih instansi, formasi dan jabatan sesuai pendidikan
Melengkapi data pada form yang tersedia

Unggah dokumen yang diperlukan sesuai persyaratan instansi
Mengecek isian yang telah dilengkapi pada form Resume
Mencetak KARTU PENDAFTARAN SSCN 2018

CPNS 2018

Panitia Seleks BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

Gambar 1.Mekanisme Pendaftaran SSCN 2018

II. HAL - HAL YANG HARUS DISIAPKAN

Sebelum mendaftar ke instansi

yang dituju,

pastikan pelamar telah

mempersiapkan dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pendaftaran.

Dokumen tersebut terdiri dari :
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1. Kartu Keluarga

ljazah
Transkrip Nilai

Pas foto

o s W oN

Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Dokumen lain sesuai dengan ketentuan instansi yang akan dilamar

II1. TATA CARA PENDAFTARAN CPNS 2018 SECARA UMUM

Buat akun di portal :
https://sscn.bkn.go.id

Login ke :
https://sscn.bkn.go.id

Upload Foto Selfie

Lengkapi Biodata

Pilih instansi, jenis formasi
dan jabatan

Cek Resume

Kirim Data

Cetak
Kartu Pendaftaran SSCN 2018

\
?)

JORORONONONE

Isi NIK, Nomor KK atau NIK Kepala Keluarga

Isi alamat e-mail aktif, password dan pertanyaan pengaman
Upload Pas Photo min. 120 kb max. 200kb

Cetak Kartu Informasi Akun

Gunakan NIK dan password yang telah didaftarkan

Upload foto seifie dengan memperlihatkan KTP dan Kartu
Informasi Akun untuk dapat melanjutkan ke tahap berikutnya

Isi Biodata

Pelamar hanya dapat memilih 1 instansi, 1 formasi dan 1 jabatan

Pastikan bahwa data telah terisi semua dengan benar
Dan pastikan instansi, formasi dan jabatan yang dipilih sudah benar

Klik Simpan data yang telah dicek di Resume dan pastikan bahwa data
tersebut terisi dengan lengkap dan benar
Data yang telah diklik Kirim tidak dapat diubah dengan alasan apapun

Cetak dan Simpan dengan baik Kartu Pendaftaran SSCN 2018
Kartu Pendaftaran SSCN 2018 digunakan sebagai bukti telah
menyelesaikan proses pendaftaran melalui SSCN 2018

Gambar 2.Tata Cara Pendaftaran CPNS 2018 secara umum
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B KN # Pencarianlowongan Alur & Registrasi Helpdesk FAQ Layanan Call Center @ Login
" Badan Kepegawaian Negara

INDONESIA MEMANGGIL!

SELEKSI CPNS TAHUN 2018

Panggilan kepada segenap warga negara Indonesia yang memenuhi kualifikasi
untuk menjadi bagian dalam pengabdian kepada nusa dan bangsa.

YUK DAFTAR SEKARANG!
'17 Pahami Tata Cara Regjstrasi (v) Registrasi
@ A e
— -y
oR
% ¥

n KK

©2018 Panitia Seleksi Nesional| Badan Kepegawiaian Negara

Gambar 3.Tampilan Halaman Utama Portal SSCN 2018

https://sscn.bkn.go.id

1. Pelamar harus masuk ke portal SSCN 2018 seperti tampilan di atas

2. Pelamar diwajibkan untuk memahami tata cara dan syarat pendaftaran

dengan feliti

3. Klik Pencariar SPEET Untuk mencari informasi terkait Pendidikan, Jabatan

dan Instansi yang dibuka. Kemudian pilih Jenis Formasinya
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WBKN #  PencarianLowongan Alur & Registrasi Helpdesk FAQ  Layanan Call Center @ Login
“S* Bada

dan Kepegawaian Negara
L]

Filter Pencarian Berdasarkan

ERIFIKA

PRANATA KOMPU

formatika PRANATA KOMPUTER PERTAMA
S-1 limu Huk ANALIS HUKUM

S-1 limu Hukum PENGADMINISTRASI HUKUM

D o @ o D

PENGADMINISTRAS| KEUANGAN

adan Kepegawaian Negara

Gambar 4.Tampilan Halaman Pencarian Lowongan

4. Pelamar dapat melihat lowongan yang tersedia pada table tersebut, klik
Download untuk melihat lebih detail Pengumuman dan Persyaratan instansi

yang dipilih

5. Klik untuk melihat tata cara pendaftaran CPNS 2018. Pelamar waijib
membaca dengan fteliti dan mempelagjarinya supaya tidak ada informasi

yang tertinggal sebelum melanjutkan ke proses Pendaftaran

6. Pelamar hanya dapat melamar 1 (satu) jabatan dalam 1 (satu) jenis formasi
(Formasi Umum/Formasi Khusus Lulusan Terbaik (cumlaude)/Formasi Khusus
Putra-Putri Papua dan Papua Barat/Formasi Khusus Disabilitas/Formasi
Diaspora/Formasi Atlet Terbaik)/Formasi Tenaga Pendidik dan Tenaga
Kesehatan dari Eks THK-2) di 1 (satu) instansi

7. Untuk melanjutkan ke proses pendaftaran, klik dan akan

tampil haloman Pendaftaran Akun SSCN 2018 seperti gambar di bawah ini
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?BKN # Pengumuman Alr & Registasi  Helpdesk FAQ  Layanan Call Genter & Login
Badan Kepegawaian Negara

-

Pendaftaran Akun SSCN

Langkah 1: Pengecekan NIK
Selamat datang di Sistem Seleksi CPNS Nasional (SSCN) 2015

Sebelum calon pelamar melakukan pendaftaran CPNS sesuai formasi, calon pelamar harus memiliki sebuah akun SSCN. Pembuatan akun dilakukan melalui formulir berikut dengan

mencantumkan: ( rgnd epdudgkap {iligh spsuai d calon pelamar dan (2) Nomor Kartu Keluarga ATAU NIK Kepala Keluarga sesuai
peneanuman K T
a

Peserta yang sudah Gapat melakukai regisirasi akun kemudian dapalmenggunakan akunnya UMk melakukan pendafiaran formasi melalui situs hitps//sscnregistrasi bkn.go.id

Jika terdapat permasalahan dalam hal verifikasi NIK dan KK, silahkan menghubungi Dinas Kependudukan atau Catatan Sipil di daerah domisiii masing-masing, atau melalui Helpdesk
SSCN di alamat https://sscnhelpdesk bkn.go.id

Nomor Induk Kependudukan (NIK)

Nomor Kartu Keluarga atau NIK Kepala Keluarga

£t

Lanjutkan

Gambar 5.Tampilan Halaman Pendaftaran Akun SSCN 2018

8. Kik "€P9ESk yntuk bantuan dan pengaduan

HELPDESK SSCN UMUM 2018

Dafraor Bantuan saat Rogistrosi dan Login ke datam Aplikast SSCN Umum 20 8 Dasarta Daftor

Portanyaan (FAQ) yong saring ditaryokan

@

REGISTRASI FAQ
PN A N K & pa Pa " & Pandsfinrw B Ce
) = , 8 Pusyaws H
- » 2 n
’£ 1) =
L] T L] ? ] . »
) : e
| | i " @ o
P N ]
= LTRTS
' Xeiea

n
»

Gambar 6. Tampilan Halaman Helpdesk SSCN 2018
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9. Klik

10. Klik

o
L

untuk mencari permasalahan terkait SSCN

WBKN

" Badan Kepegawaian Negara

Layanan Call Center

% PERSYARATAN

Z PERBAIKAN DATA

&= PENCETAKAN KARTU

¥ DOKUMEN

% KONEKSI

& LUPA PASSWORD

2 ADUAN

Gambar 7.Tampilan Halaman FAQ

P
|

WBK

“&" Badan Kepegawaian Negara

#  Pencarian Lowongan

mana pen,

Alur

&+ Registrasi

Helpdesk  FAQ

Layanan Call Center

#  Pencarian Lowongan  Alur

&+ Registrasi  Helpdesk  FAQ

Layanan Call Center

& Login

a
Show 10 v entries Search
No* Instansi Layanan Informasi Media Sosial Pengaduan Email
02518271471 02518271471
0312-7090-5388 (Hanya Menerima 0312-7090-5388 (Hanya Menerima
1 Badan Inteljen Negara WhatsApp) WhatsApp) info@stin ac id
0812-7090-5389 (Hanya Menerima 0812-7090-5389 (Hanya Menerima
WhatsApp) WhatsApp)
2 Badan Metecrologi Kimatelogh iy o simkg.ac.id Tuitter @infoBMKG (021) 7369162122
8 Geofisika e lpihsimig.ac.
Tuitter (@pknstanid)
3 Kementerian Keuangan httpfhunww pknstan ac id Facebook (PKN STAN) spmb@pknstan ac id
Instagram (@pknstan)
4 Kementerian Perhubungan Tuitter (@bpsdmp151) hip-lisipencatar.dephub.go.id/contact-
Tuitter (@sprmb,_stsn)
Badan Siber dan Sandi 0812-6925-6565 Facebook (Spmb Stsn) ;
& Negara httpi/fstsn-nci.ac id/spmb Fan Page FB Seleksi Penerimaan EhD=lanict 2o
Mahasiswa Baru - SPMB STSN
6 Kementerian Hukum dan HAM  htlp:icatar kemenkumham.go.id 0812-4060-6742
0804-1-700-700
7 Kementrian Dalam Negeri http-/ikemendagri go id
hetp-spep ipdn ac id
(021 Bemoan2 Tuitter (@STISJIKT),
8 Badan Pusat Statistik (021) 15143 Facebook (Sekolah Tinggi limu Statistix (021) 85500854
http-istis ac id/spmb o
hiipiops go.id
No  Instansi Layanan Informasi Media Sosial Pengaduan Email
Showing 1 10 & of 8 entries Previous 1 Next

Gambar 8. Tampilan Halaman Layanan Call Center
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3.1 Daftar ke Portal SSCN

Apabila pelamar siap untuk mendaftar, langkah-langkahnya adalah :

1. Klik dan akan tampil seperti berikut :

- -

Pendaftaran Akun SSCN 2018

. Selamat Datang di Sistem Pendaftaran Akun SSCN 2018
Langkah 1: Pengecekan |dentitas

Sebelum Anda melakukan pendaftaran ke instansi dan jabatan yang dituju, seluruh

Jenis Formasi peserta (termasuk yang sudah pernah mendaftar di SSCN sebelumnya) diwajibkan
untuk membuat sebuah akun akses SSCN 2018 terlebih dahulu
Formas! Umum E| Silahkan pilih jenis formasi yang ingin didaftar, kemudian masukkan data diri sesuai

dengan jenis formasi yang dipilih, lalu klik tombol “Lanjutkan”
Jenis formasi ini diperuntukkan untuk pendaftar yang tidak memenuhi
syarat salah satu formasi khusus

*} Pendaftar yang memilih jenis formasi ini diperkenankan untuk .
mengganti ke jenis formasi Umum/Disabilitas/Putra Putri Syarat untuk formasi khusus (Perme” PANRB Nomor 36 Tahun

Papua/Cumlaude pada saat pemilihan formasi 2‘018):

» Disabilitas Fisik *): Surat keterangan dokter yang menerangkan jenis/tingkat
) disabilitasnya
Nomor Induk Kependudukan (sesuai KTP) + Putra Putri Papua/Papua Barat *). akta kelahiran dan/atau surat keterangan lahir
yang bersangkutan merupakan keturunan Papua/Papua Barat dan diperkuat dengan
surat keterangan dari Kepala Desa/Kepala Suku
+ Lulusan Terbaik/Cumlaude *): Lulusan S1 berpredikat Dengan Pujian (Cumlaude)
Nomor Kartu Keluarga / NIK Kepala Keluarga berasal dari Perguruan Tinggi akreditasi A/Unggul dan Program Stydi terakreditasi
AfUnggul pada saat kelulusan
« Diaspora: WHNI yang menetap di luar Indonesia dan memiliki Paspor Indonesia yang
masih berlaku serta bekerja sebagai tenaga profesional di bidangnya yang
dibuktikan dengan surat rekomendasi dari tempat yang bersangkutan minimal
7 ) selama 2 (dua) tahun. Tidak sedang menempuh post-doctoral yang dibiaya
e = pemerintah
Olahragawan/Olahragawati Berprestasi Internasional: Termasuk atlet
berprestasi Internasional yang dikoordinasikan oleh Kementerian Pemuda dan

Masukkan kode CAPTEHA ¢l atas Olahraga merujuk kepada ketentuan Peraturan Menteri Pemuda dan Olahraga

MNomor 6 Tahun 2018

Laniutk » Tenaga Pendidik dan Tenaga Kesehatan dari Eks Tenaga Honorer Kategori-
=R II: Eks THK2 yag terdaftar dalam database BKN dan memenuhi persyaratan

perundang-undangan sebagai Tenaga Pendidik atau Tenaga Kesehatan

Gambar 9.Tampilan Cek NIK dan Nomor Kartu Keluarga

2. Pilih Jenis Formasi. Pelamar yang memilih Formasi Khusus Diaspora atau
Olahragawan/Olahragawati  Berprestasi Internasional atau Tenaga
Pendidik & Tenaga Kesehatan Eks THK-II, tidak dapat mengubah formasi ke
Formasi Umum atau Formasi Khusus Disabilitas Fisik atau Lulusan Terbaik

atau Puta/l Papua & Papua Barat.

Formasi Diaspora diperuntukkan untuk pendaftar yang termasuk sebagai
Diaspora berkewarganegaraan Republik Indonesia dan terdata di
Kementerian Luar Negeri Republik Indonesia. Syarat tambahan dapat
dilihat di halaman web saat memilih jenis formasi halaman Pembuatan
Akun.
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Formasi Olahragawan/Olahragawati Berprestasi Internasional
diperuntukkan untuk pendaftar yang termasuk di dalam atlet berprestasi
internasional berdasarkan data Kementerian Pemuda dan Olahraga,
merujuk ketentuan Peraturan Menteri Pemuda dan Olahraga Nomor 6
Tahun 2018.

Bagi pelamar yang memilih jenis formasi khusus Tenaga Honorer Kategori ll,
harap membaca dan memahami tata cara pendaftaran di poin 3.9

halaman 30

3. Masukkan Nomor Induk Kependudukan (NIK) dan Nomor Kartu Keluarga
atau NIK Kepala Keluarga (NIK KK) bagi pelamar yang memilih jenis formasi
Umum, Lulusan Terbaik Dengan Pujian, Penyandang Disabilitas dan Putra/i

Papua & Papua Barat.

Bagi pelamar yang memilih Diaspora, masukkan Nomor Passport. Bagi
pelamar yang memilih formasi Atlet Berprestasi, masukkan Nomor Identitas
Atlet yang terdaftar di Kementerion Pemuda dan Olah Raga dan bagi
pelamar yang memilih formasi Tenaga Honorer Kategori 2 (THK-2)
masukkan Nomor Peserta yang tertera pada Salinan Kartu Tanda Peserta
Ujian THK-2 Tahun 2013 kemudian masukkan Tanggal Lahir, NIK dan Nomor
Kartu Keluarga atau NIK Kepala Keluarga (NIK KK).

4, Apabila pelamar tidak bisa mendaftar terkait data NIK dan Nomor Kartu
Keluarga, silahkan hubungi Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil sesuai
dengan KTP pelamar bukan ke instansi atau Badan Kepegawaian Negara

(BKN) selaku Panitia Seleksi Nasional (Panselnas)
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NIK dengan No KK atau NIK KK tidak sesuai

0K

Gambar 10.Notifikasi Tidak Berhasil Daftar

5. Masukan kode capfcha yang terlampir. Kode captcha tidak bersifat case

sensitive

6. Setelah data di atas dimasukan, klik

untuk proses selanjutnya,

?BKN & Pengumuman Alur & Registrasi  Helpdesk FAQ  Layanan Call Center @ Login
> Badan Kepegawalan Negara

a8 I:I v

Pendaftaran Akun SSCN
Langkah 2: Lengkapi Data

Silahkan isi formulir di bawah ini dengan lengkap dan benar.

Pastikan nama, tempat dan tanggal lahir jjazah sesuai dengan ljazah yang akan digunakan di dalam pendaftaran CPNS 2018

K INIL HANVA TEQTIN (@

JOOKXMXNXNKNNKX

Nama [KTP]

Nama tanpa gelar [Sesuai yang tertulis pada ljazah]

Tempat Lahir
JAKARTA

Tempat Lahir Kab/Kota [ljazah]

Tanggal Lahir
XXX000XXX m
Tanggal Lahir [Sesuai yang tertulis pada ljazah]

XXX m
Jenis Kelamin

Pria @ Wanita

Pas fofo beriatar merah dengan ekstensi jog/jpeg (maksimal 200 Kb)

Choose File | No file chosen

Password
Konfirmasi Password
Pertanyaan Pengaman 1
Nama ibu kandung
Jawaban Pengaman 1
Pertanyaan Pengaman 2
Nama bapak kandung
Jawaban Pengaman 2
CAPTCHA

3 ¢

Daflar

Gambar 11.Halaman Pembuatan Akun SSCN 2018

7. Pada proses ini, pelamar mengisi dan membandingkan data di KTP dengan

data ljazah. Proses pemberkasan CPNS menggunakan data ljazah sebagai

data pokok kepegawaian yang terdiri dari Nama sesuai ijazah tanpa gelar,
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Tempat dan Tanggal Lahir. Pastikan bahwa Anda mengisi data tersebut

dengan benar.

8. Upload pas foto sesuai dengan keterangan di aplikasi dengan mengklik

i i ian Kik | ¢ i
=, cari foto yang akan diunggah kemudian klik seperi

contoh di bawah ini:

Unggah Pas Foto

Berikut adalah pas foto yang akan diunggah:

Pastikan bahwa pas foto memiliki latar belakang merah, posisi potret, rasio 3:4.

Jika ada kesalahan pada foto, silahkan pilih berkas foto yang lain.

OK

Gambar 12.Unggah Pas Foto
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9. Data lain yang perlu diisi terdiri dari data :

10.

11. Selanjutnya kiik L

a)

b)

f)

gl

E-maill

Masukan e-mail aktif dan valid

Password

Masukan password yang mudah diingat.

Harap mencatat dan menyimpan password Anda karena akan
digunakan untuk login SSCN.

Pertanyaan Pengaman 1

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman 1

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 1 yang telah Anda pilih.
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda.
Pertanyaan Pengaman 2

Pilih pertanyaan pengaman Anda

Jawaban Pengaman 2

Masukan jawaban pertanyaan pengaman 2 yang telah Anda pilih.
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda.
Capfcha

Masukan kode capfcha yang tampil di layar

Pastikan Anda mengisi semua data dengan lengkap dan benar. Data

yang telah disimpan tidak dapat diperbaiki atau dirubah.

sscntraining.bkn.go.id says

Apakah anda yakin untuk submit data pendaftaran?

Gambar 13.Notifikasi Submit Pendaftaran
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12. Halaman pemberitahuan baohwa pendaftaran ke portal SSCN 2018

berhasil, klik
sebagai bukti bahwa pelamar berhasil mendaftar ke portal SSCN 2018.

untuk mencetak Kartu Informasi Akun

Harap menyimpan kartu tersebut dengan baik.

?BKN # Pengumuman  Alur & Registras| Helpdesk FAQ  Layanan Call Center & Login

Badan Kepegawaan Negara

Y

Pendaftaran Akun SSCN
Langkah 3: Selesai

Selamat DOOSEXNNXMMXNXEXKI bernasi dafiar pada Portal Sistem Seleksi CPNS Nasional
da.

Anda hanya dapat melakukan pendafiaran 1 [satu] kali dengan NIK An

Catat dan simpan User NIK dan Password Anda yang telah terdaftar.
Silakan m&\akuka' NTMI“—RI%ANVN H‘TEST I N q

& Lanjutkan Login Pendaftaran

Gambar 14.Halaman Berhasil Daftar di Portal SSCN 2018

& Lanjutkan Login Pendafta
13. Klik untuk melakukan login pendaftaran SSCN.
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& KARTU INFORMASI AKUN
ooy SISTEM SELEKSI CPNS NASIONAL 2018

No. ldentitas KTP

vme  TESTIN

Tempat / Tanggal Lahir

Jenis Kelamin :Wanita
Tgl / Jam Pendaftaran :19-09-2018 / 11:06:08

Selamat, Anda telah berhasil registrasi tahap awal pada portal seleksi CPNS Nasional SSCN 2018.

Silahkan lanjutkan masuk ke https://sscn.bkn.go.id pada menu "Login" dengan menggunakan NIK dan

password yang telah Anda daftarkan.

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenamya dan bila termyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya"

Gambar 15.Kartu Informasi Akun SSCN 2018

3.2 Login ke Portal SSCN dan Isi Biodata

1. Setelah pelamar berhasil daftar, silahkan login ke https://sscn.bkn.go.id

dengan klik tombol & Login yang tertera di sudut kanan atas, atau klik

tombol bt SIS setelah  pelamar mencetak  Kartu

Informasi Akun

2. Masukan NIK dan password yang telah Anda daftarkan lalu klik m

seperti gambar di bawah ini :
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Login Pendaftaran SSCN

- | NIK

# | Password

Lupa Password Anda?

Klik di sini untuk mereset password Anda

Belum memiliki akun?

Silahkan melakukan pendaftaran akun SSCN

Gambar 16.Form Login

3. Upload foto selfie/swafoto maksimal 200 kb format .jpeg/.jog dengan

memegang KTP dan Kartu Informasi Akun seperti contoh gambar

dibawah. Klik kemudian cari foto yang akan diunggah,
tampilan foto yang telah diunggah dapat dilihat di bagian Swafoto Anda
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Contoh swafoto yang benar Swafoto Anda

Ketentuan swafoto Silahkan unggah swafoto Anda
* Swafoto (selfie) dengan KTP dan Kartu i Akun
posisi melebar (landscape). -_m No file selected.
« Jika Anda belum mencetak Kartu Informasi Akun, silahkan klik tombal
“Cetak Ulang Kartu Informasi Akun” di bawah ini. Jika Anda sudah swafoto, kiik tombol : di bawah ini.
» Berkas yang diterima adalah foto JPEG dengan ukuran maksimal 200 KB.
- Cetak Ulang Kartu informasi Akun

Gambar 17.Form Upload Foto Selfie

Pada form ini, pelamar dapat mencetak ulang Kartu Informasi Akun pada

Cetak Ulang Kartu Informasi Akun )
tombol . Bila pelamar  sudah
. Selanjutnya > ..
mengunggah swafoto, klik untuk ke halaman Pengisian

Biodata.

4. Pada form ini lengkapi Alamat Domisili saat ini, Propinsi, Kabupaten/Kota,
Nomor Telepon, Tinggi Badan, Status Perkawinan, Nomor HP, Agama dan

Akun Media Sosial. Kemudian isi captcha yang tersedia
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Nama Sesuai ljazah | 00X | Nams KTP |
Tempat Lahir ljazah | JAKARTA (KOTA) | Tempat Lahir KTP | JAKARTA |
Tanggal Lahir ljazah | | Tanggal Lahir KTP | OO |
Email | contoh@mail.co.id | Alamat KTP | N |
Jenis Kelamin | Perempuan E
Silahkan lengkapi data Anda
Alamat Domisili * | Jalan XYZ | Tinggi Badan * | 165 EI |
* termasuk kelurahan dan kecamatan, maksimum 100 :
karakeer Status Perkawinan * | Belum Kawin Izl
Praovinai * | JAKARTA - | Agama * | lslam Izl
Kab / Kota * | JAKARTA TIMUR (KOTA) . | No. Telepon * 0218012245678 |
* hamya angka tanpa tanda bacs, maksimum 15
karakter
Akun Media Sosial | hitps: i/ facebook. com./fbSaya | No. Ponsel * B LREERRRR |

* maksimum 100 karakter * haya angka tanpa tanda baca, maksimum 15

karakter

Biodata
1. Isilah bagian formulir yang wajib diisi pada bagian "Silahkan Lengkapi Data Anda” (ditandai dengan tanda *)
2. Khusus untuk Kolom Media Sosial, Anda depat mengisinya dengan Menyebutkan alamat URL stau nama akun media sesiel diikuti dengan jenis media sosial dalam
tanda kurung. Jika memiliki lebih dari satu akun, pisahkan dengan tanda koma.
o Contoh: @joko (Instagram), @joko (Facebook)
3. Jika sudah, isileh CAPTCHA berikut di bawah ini dan kiik tombol “Selanjutnya’

CAPTCHA

384"

3344 |

Gambar 18.Form Biodata Pelamar

Selanjutnya >

5. Bila data telah dilengkapi, klik
Pengisian Formasi

dan akan tampil form
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3.3 Pengisian Formasi

Instansi

Jenis Formasi

Ombudsman Republik Indonesia o

Gambar 19.Form Pilih Formasi

1. Pilih instansi yang dituju

2. Pilih Jenis Formasi sesuai dengan formasi yang dibuka oleh instansi. Pilihan

Jenis Formasi dapat dilihat di Pengumuman Instansi.

3. Klik dan form isian akan aktif. Pelamar dapat mengubah instansi

dan formasi yang dipilih dengan klik

4. Instansi yang tampil adalah instansi yang sudah buka pendaftarannya

sesuai dengan Pengumuman dari instansi tersebut

Instansi Badan Kepegawaian Negara

Jenis Formasi

Pendidikan l Pilih Pendidikan

Jabatan Pilih Jabatan

Lokasi Formasi Lokasi Kerja

Skor Tes Bahasa | v

Inggris

No. ljazah | No. ljazah

Tahun Lulus Tahun Lulus

lulus tidak sesuai keteniuan

| Tanggal ljazan |

*) sesuai dengan yang tertulis di ijasah

Gambar 20.Contoh Form Isian Formasi dan Data Pendidikan yang harus dilengkapi




BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA
Kedeputian Bidang Sistem Informasi Kepegawaian
Buku Petunjuk Pendaftar | versi 02.00

10.
1.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

Pilih pendidikan sesuai dengan ijozah

Pilih jabatan yang akan dilamar. Jabatan akan tampil sesuai dengan
pendidikan yang dipilih

Pilih Lokasi Formasi

Pilih Lokasi Test apabila instansi memberikan kewenangan pelamar untuk
memilih Lokasi Test

Isi nilai IPK menggunakan tanda titik (.) dan dua digit dibelakang koma
atau nilai ijazah untuk lulusan SMA sederajat

Pilih Jenis Skor Bahasa dan Nilainya, apabila instansi mensyaratkan

Isi NUPTK/ Nomor Sertifikasi atau Nomor STR pada kolom yang tersedia bagi
jabatan yang membutuhkan

Isi Nomor ljazah

Isi Tahun Lulus

Pilih Jenis Perguruan Tinggi

Isi Tanggal ljazah

Ketik nama Universitas atau sekolah, kemudian pilih (autocomplete)

Ketik nama Universitas atau sekolah sesuai dengan ijazah

Ketik nama program studi, kemudian pilih (autocomplete)

Pilih Akreditasi Perguruan Tinggi dan Akreditasi Program Studi untuk
perguruan tinggi. Sedangkan untuk pelamar SLTA sederajat, akreditasi
dapat dipilih Lainnya

Isi kode captcha sesuai dengan gambar yang tampil

Selanjutnya »
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nstansi Giadan K aian Megars
Jenis Formasi
Pendidikan 5-1 AKUNTANSI - Jenis PT | DElam Megen
Jabatan 1S KEUANGAN - Tanggal ljazah | JMa
Nama F1 | Universitas Gadjah Mada
Lokasi Formasi Kanlor Regional X BKN Manada -
Nama PT (Sesuai | Universitas Gadjah Mada
PK 308 ljazah} ") 56508 DBNJSN FANG ISTLNS O pS55N
Tl antara 00 - 4.0
Nama Prod | Akuntansi
Skor Tes Bahasa IELTS v 5
nggris Wi Anara -9 Akreditasi Program A (JBISKBAN-FTIAR e S04}
Studi
Mo ljazah 191
Akreditasi Perguruan | A,

Tahwn Lulus AHE Tinggi

Fetunjuk Pemilihan Formasi
1. Pilinkah Insiansi dan Jenis Formasi dan Formasi iujuan pendaftaran. Khusus uniuk pelamar Diasporaidflet BeprestasiTHE? Memenuhi syarat, Anda hanya
diperkenankan untuk memilin Jenis Fomas! Khuses yang sudah diperuniukdan
2 Wik tornbol "Cek” untuk melakukan pengecekan fomnasl Serma syaral batas unmur instans!
3 Kemudian tentukan Pendidikan, Jabatan ¢an Lokasi Formasi dan Formasi wjuan pendaftiaran.
« Untuk beberaga jenis Jabatan, Anda mungkin perlu memberikan masukan informasi ambahan 1erkait tabatan tersebul.
o Unluk Instansi lereniu, Anda diwajibkan unbuk memilih Lokasi Test Ujian CAT sesuai keinginann
4. Terakhir, isilah data terkail pendidikan lerakhir Anda sesuai dengan pendidikan yang dipilih. Kemudian isi CAPTCHA di bawah di Klik Tombod *Sefanjulnya® untuk
lanpit ke tahap selanjuinya.

CAPTCHA, h3 88

Gambar 21.Contoh Form Isian Formasi dan Data Pendidikan yang sudah dilengkapi
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3.5 Unggah Dokumen

Setelah pelamar melengkapi Pengisian Formasi, tahap selanjutnya adalah
unggah (upload) dokumen jika instansi mensyaratkan pelamar untuk upload

dokumen.

Jenis Dokumen Status

Aksi
Syarat Khusus Umum (Ukuran Maksimal 500 KB, pdf) Sudah diunggah m
KTP (Ukuran Maksimal 500 KB, pdf) Sudah diunggah m
Pas Foto (Ukuran Maksimal 500 KB, jpg) Sudah diunggah m

Ketentuan unggah dokumen
« Format berkas yang diterima: PDF atau JPEG sesuai ketentuan per jenis dokumen.
« Ukuran minimal setiap berkas adalah 100KB, dengan ukuran maksimal tergantung jenis berkas.
e Jika ukuran berkas melebihi ketetuan, silahkan dikecilkan ke resolusi lebih kecil dengan catatan tulisan pada berkas harus terbaca dengan baik
» Segala bentuk salah unggah / unggah tertukar / berkas unggah tidak terbaca merupakan tanggung jawab dari pendaftar.
+ Jika sudah selesai menggungah, harap mengecek hasil unggahan dengan menekan tombel “Lihat".
« Anda dapat mengunggah ulang berkas (misalnya: jika hasilnya tidak jelas, terpotong) sesuai keperluan sebelum mengakhiri pendaftaran.

«Sebelumnya Selanjutnya >

Gambar 22. Halaman Unggah Dokumen

a) Pilih jenis dokumen yang akan diunggah
b) Perhatikan tipe dokumen dan ukuran yang dapat diunggah ke

system dengan maksimal ukuran dan jenis file :

1) KTP 1200 kb / jpeg, jpg
2) Pass photo : 200 kb / jpeg. jpg
3) ljazah 1700 kb / .pdf
4) Transkrip Nilai : 500 kb / .pdf

5) Surat Lamaran : 300 kb / .pdf
6) Dokumen Lainnya : 700 kb / .pdf

.
c) Klik . Cari dokumen tersebut
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d)

e)

f)

g

h)

Status dokumen akan berubah menjadi “Sudah Diunggah” jika
proses unggah dokumen berhasil

Pelamar dapat melihat dokumen yang telah diunggah dengan klik

Jika pelamar salah unggah dokumen, klik m kemudian cari
dokumen yang dimaksud. Sistem akan menyimpan dokumen yang
terakhir diunggah

Setelah  pelamar mengunggah semua dokumen  yang

. l Selanjutnya >
dipersyaratkan tersebut, klik

Pelamar wajib membaca dan memperhatikan Ketentuan Unggah

Dokumen yang tercantum

3.6 Resume Pendaftaran SSCN

Setelah pelamar melengkapi dokumen yang diunggah, maka akan tampil

halaman resume seperti gambar di bawah ini. Pelamar wajib membaca dan

mengecek kembali data-data yang telah diisi dan dilengkapi.

Jika pelamar masih belum yakin dengan data yang telah dilengkapi atau

dengan instansi/formasi/jabatan yang dipilih, pelamar dapat kembali ke form

sebelumnya dengan melakukan klik , kemudian perbaiki data

tersebut.

Jika sudah tidak ada lagi data yang akan diubah, checklist bagian yang

Akhiri dan Proses Pendaftaran
tersedia kemudian klik . Dengan mengklik

tombol tersebut, pelamar bersedia menanggung akibat hukum apabila data

tidak sesuai dengan dokumen.
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[ Demikian isian data pribadi saya buat sesuai dengan dokumen sebenarnya dan apabila ternyata isian yang saya Akhiri dan Proses Pendaftaran

buat tidak sesuai dengan dokumen, saya bersedia menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya
Gambar 23.Notifikasi Akhiri Proses Pendaftaran

RESUME SELEKSI CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL 2018

Nama Instansi Kementerian Kesehatan
Jabatan (Jenis Formasi) STATISTISI AHLI PERTAMA (UMUM)
Lokas! Formas Balal Penelitian dan Pengembangan Pengendalian Penyakit Bersumber Binatang Tanah Bumbu
Nama Sesui azsh ow pesaTa Nama Sesuai KTP T
Tempat Lahir Sesual ljazah JAKARTA (KOTA) Tempat Lahir Sesual KTP JAKARTA
“Tanggal Lahir Sesuai ljazah 24-02-1986 Tanggal Lahir Sesuai KTP
Nama Sekolah Universitas Jenis Kelamin Perempuan
Pendidikan DV STATISTIK Agama tslam
Tahun Lulus 2018 Status Perkawinan Belum Kawin
No.ljazah 123 Tinggl Badan 165
Tanggal jazah 28062018 Alamat Sesuai KTP. |
Tahun Lulus 2018 ‘Alamat Domisili Jalan XYZ
IPK/Nilal 3 Kab/Kota JAKARTA TIMUR (KOTA)
Provinsi JAKARTA
No. WP g1
No. Telp 0218012345678
Email contoh@mail.co.id
Petunjuk mengenal Resume
1. Pastikan seluruh data yang Anda entri sudah benar. Jika ada yang belum sesusi, Anda untuk melakukan pesubahan dengan cara Kiik pada tombol
*Sebelumnya’ atau kik pada salah satu nama tahapan di bagian atas
ball seluruh dok: d sudah sesual, tidak ada yang tertukar dan dapat terbaca dengan jelas.
3. Jika sudah, tanda centang pada pemy: di bawah ini, kemudian mengklik tombol *Akhiri dan Proses Pendaftaran
4 batas akhir tidak maka per dan tidak
berkas oleh instansi.

) Demikian sian data pribadi saya buat sesual dengan dokumen sebenamya dan apabila ternyata isian yang saya

buat tidak sesuai dengan dokumen, saya bersedia menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya

Gambar 24. Halaman Resume

Peringatan

Setelah pendaftaran diakhiri dan diproses, Anda tidak bisa mengubah data terkait
pendaftaran (seperti biodata, pilihan instansi/formasi/jabatan serta unggahan dokumen.
PASTIKAN KEMBALI SEMUA DATA TERKAIT PENDAFTARAN.

Apakah anda yakin untuk mengakhiri dan memroses pendaftaran?

Tidak lya

Gambar 25.Notifikasi Akhir Pendaftaran
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Kemudian akan tampil notifikasi bahwa data tersebut tidak dapat diubah. Klik

m, kemudian akan tampil haloman Final Resume. Pelamar sudah tidak

dapat mengubah data kembali. Pada halaman ini, pelamar dapat mencetak

Kartu Pendaftaran SSCN dengan

CETAK KARTU PENDAFTARAN SSCN 2018

mengklik

RESUME SELEKSI CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL 2018

JAKARTA

Perempuan
Islam

Balum Kawin
165

Jalan XY2Z

JAKARTA TIMUR (KOTA)
JAKARTA
PEARRRRRRRRN]

0218072345678

Mama Instans| : Kementerian Kesehatan
Jabatan (Jenis Formasi) - STATISTISI AHLI PERTAMA (UMUKM)
Lokasi Formasi : Balai Penelitian dan Pengembangan Pengendalian Penyakit Bersumber Binatang Tanah Bumbu
Mama Sesuai ljazah - DWI PERMATA Nama Sesuai KTP
Tempat Lahir Sesuai ljazah JAKARTA (KOTA) Tempat Lahir Sesuai KTP
Tanggal Lahir Sesual ljazah S Tanggal Lahir Sesual KTP
Mama Sekolah : Universitas Jenis Kelamin
Pendidikan - -1V STATISTIK Agama
Tahun Lulus 208 Status Perkawinan
No. ljazah 123 Tinggi Badan
Tamggal ljazah : 28-06-2018 Alamat Sesual KTP
Tahun Lulus C 2018 Alamat Domisili
IPKNilai : Kab/Kota

Provingi

No. HP

Mo. Telp

Email

CETAK KARTU PENDAFTARAN SSCN 2018

Gambar 26.Resume SSCN 2018

contohi@mail.co.id
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oy {01 (T I LT )
Py
| ]
4 KARTU PENDAFTARAN SSCN 2018

Kementerian Perindustrian

Formasi : UMUM

No. Registrasi :2094992175

No. Identitas KTP :dummy9

KIP LJAZAH

Nama - ULI WULANDARI ULl WULANDARI
Tempat / Tanggal Lahir | I
Jenis Kelamin : Wanita

Institusi Pendidikan : UNIV GUNADARMA

Akreditasi A Program Studi: A

Kualifikasi Pendidikan : A-IV MANAJEMEN

No. ljazah / Tahun - WAZAH-2018 /2018
Formasi Jabatan - ANALIS KEPEGAWAIAN (Pusdiklat) [ ]
Lokasi Ujian * SMK SMTI Pontianak
Tgl/ Jam Pendaftaran - 19-09-2018/21:48:15
Persyaratan Administrasi : {Halaman diisi oleh Petugas Verifikasi Berkas)
SURAT PERNYATAAN TIDAK PINDAH 0]
1
oefl 500
o [1
Hasil Verifikasi : [ JLulus [ ]Tidak Tanggal Verifikasi : Tanggal Verifikasi Online -
Kelefan@mait:  SoodnmaaiNaiad Petugas Verifikator Petugas Verifikator Online,

Nama : Nama:

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenarnya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannys”

{untuk digunting dan ditempe! pada Amplop)

Kementerian Perindustrian

Nomor Registrasi 2094992175
Nama ULI WULANDARI

Jabatan ANALIS KEPEGAWAIAN (Pusdikiat) [ ]

[

Gambar 27.Contoh Kartu Pendaftaran
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3.7 Riwayat Pendaftaran

Riwayat Pendaftaran

Instansi Jenis Formasi Tanggal Daftar Periode

Kementerian Perindustrian UMUM 19-09-2018 1

Gambar 28.Riwayat Pelamar SSCN

& ULI WULANDARI ~

Status Administrasi Resume

Sedang Verifikasi

1. Setiap pendaftaran yang dikirim oleh pelamar dapat dilihat dan dicek

statusnya di menu Riwayat berdasarkan :

a) Instansi : Instansi yang dilamar

b) Jenis Formasi : Jenis formasi sesuai dengan yang dipilih

c) Tanggal Daftar : Tanggal pendaftaran ketika pelamar mendaftar
d) Periode : periode yang dilamar

e) Status Administrasi : status proses administrasi pelamar. Bagi pelamar

yang lulus seleksi administrasi ftombol cetak Kartu

Ujian akan tampill

f) Resume : Pelamar dapat melihat form Resume
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3.8 Kartu Ujian SSCN

Riwayat Pendaftaran

Instansi Jenis Formasi Tanggal Daftar Periode

Kementerian Perindustrian UMUM 19-09-2018 1

< Sebelumnya

Gambar 29.Halaman Cetak Kartu Peserta

& ULI WULANDARI ~

Status Administrasi Resume

Untuk mencetak Kartu Ujian, klik menu , pada kolom Kartu Peserta klik

tombol yang tersedia. Kartu Ujian akan tampil bagi pelamar yang lulus verifikasi

sebagai bukti untuk melanjutkan ke tahapan seleksi berikutnya.
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KARTU PESERTA UJIAN CPNS

FORMASI UMUM

Instansi Kementerian Dalam Negeri

Lokasi Kementerian Dalam Negeri

No. Identitas

Normor Peserta 3001-113-0000001
Nama ]

Jenis Kelamin Pria
Tompet /Torge | I s
Kualifikasi Pendidikan S-1 SISTEM INFORMASI
Formas e | MR
Lokasi Tes
Informasi lain

Keterangan Tanda Tangan Pengawas Ujian

1. Kartu Peserta ini wajib dibawa dan ditunjukan pada waktu pelaksanaan Ujian
2. Membawa kartu/ bukti identitas diri asli yang terdapat pada kartu ini

PIN PESERTA

S S5CN BN

Gambar 30.Contoh Kartu Peserta Ujian
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3.9 Pelamar Formasi Khusus Tenaga Honorer Kategori 2 (THK-2) Tahun

2013

/

Jéﬂ’@ S
:::isc;} ALUR PE ARAN CPNS 2018 FORMASI EKS THK-II

Je _Persyaratan

Tahun 2013 yang memenuhi persyaratan :

B

Tenaga Honorer Kategori Il yang terdaftar dalam database Badan Kepegawaian
Negara (BKN)

Usia paling tinggi 35 tahun pada tanggal 1 Agustus 2018, masih aktif bekerja
secara terus-menerus sampai saat ini

Bagi Tenaga Pendidik, minimal berijazah S-1 yang diperoleh sebelum
pelaksanaan seleksi Tenaga Honorer Kategori Il pada tanggal 3 November 2013

Bagi Tenaga Kesehatan, minimal berijazah D-lll yang diperoleh sebelum
pelaksanaan seleksi Tenaga Honorer Kategori Il pada tanggal 3 November 2013

Memiliki masa kerja minimal 1 (satu) tahun pada tanggal 31 Desember 2005

~N

o

>

o

Pelamar yang Tidak Memenuhi Syarat (TMS), dapat mendaftar dengan
memilih Formasi Umum

S

Bagi Tenaga Pendidik dan Tenaga Kesehatan dari Eks Tenaga Honorer Kategori - Il

X

s

Verifikasi Data dan
Pencetakan Salinan Kartu Ujian THK-1I Tahun 2013

Bagi pelamar yang memenuhi di atas dapat k data
dan mencetak Kartu Tanda Bukti di https://helpdesk.bkn.go.id/sscn

dengan memasukkan data :
Nama, Tanggal Lahir, Kelompok Tugas, Instansi

Pelamar datang ke Badan Kepegawaian Daerah (BKD) pada saat
pendataan tahun 2013, untuk dilakukan verifikasi dengan membawa
bukti cetakkan Kartu Tanda Bukti THK-1l Tahun 2013
Kartu Peserta Ujian Tahun 2013 dapat dilampirkan bagi pelamar
yang masih memiliki/menyimpan

Pelamar yang sudah diverifikasi akan mendapat Salinan Kartu Peserta
Ujian THK-1I Tahun 2013 yang sudah ditandatangani oleh Pejabat Yang
Berwenang

Pelamar melanjutkan proses Pendaftaran @)

)

o

AA

Pelamar

[# Untuk melakukan pendaftaran, pilih menu Registrasi

[# Pilih Jenis Formasi Khusus - Tenaga Pendidik dan Tenaga Kesehatan dari eks THK-

[ 1si : Nomor Peserta Ujian K-2, Tanggal Lahir, NIK, Nomor KK atau NIK Kepala Ke
Bila pelamar Eks THK-2 mengalami kendala saat membuat akun,

silahkan hubungi Helpdesk SSCN di https://helpdesk.bkn.go.id/sscn
[# Pelamar mengisikan alamat email aktif, password akun SSCN, dan pertanyaan keamanan
[# pelamar pass photo min. 120 kb max. 200 kb
dengan format PG, JPEG
P Pelamar cetak KARTU INFORMASI AKUN SSCN 2018

https://sscn.bkn.go.id
X

jn menggunakan NIK
O yang telah didaftarkan

Pelamar mengunggah foto diri memegang KTP dan Kartu
Informasi Akun sebagai bukti telah melakukan pendaftaran
Pelamar melengkapi biodata

Pelamar memilih instansi, formasi dan jabatan yang tersedia
Pelamar melengkapi data pada form yang tersedia

Pelamar mengunggah dokumen yang diperlukan sesuai
persyaratan instansi

Pelamar mengecek isian yang telah dilengkapi pada form Resume
B Pelamar cetak KARTU PENDAFTARAN SSCN 2018

A

(¥ Tim Verifikator melakukan verifikasi berkas
atau dokumen yang diunggah/dikirimkan
pelamar berdasarkan syarat pendaftaran

o°

v

Pelamar hanya dapat memilih :

ot status Wbt Pela 1(satu) Jabatan pada 1 (satu) Formasi dan 1 (satu) Instansi

akan diumumkan oleh
PNS 201

terkait

. [‘}"‘\ o
~CATE ¢

'(._%4 NS e

0
o

Tim Verifikator Instansi

¥ Pelamar yang dinyatakan lulus seleksi administrasi
akan mendapatkan Kartu Ujian yang digunakan untuk
mengikuti proses seleksi selanjutnya sesuai dengan
ketentuan instansi.

ks CONS 2018 BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

£

=

Gambar 31.Contoh Kartu Peserta Ujian

a. Persyaratan

Pelamar yang dapat memilih formasi ini adalah Tenaga Pendidik dan

Tenaga Kesehatan dari Eks Tenaga Honorer Kategori 2 Tahun 2013 yang

memenuhi persyaratan :

1) Tenaga Honorer Kategori 2 yang terdaftar dalom database Badan

Kepegawaian Negara (BKN)

2) Usia paling tinggi 35 tahun pada tanggal 1 Agustus 2018, masih aktif

bekerja secara terus-menerus sampai saat ini

3) Bagi Tenaga Pendidik, minimal berijazah S-1 yang diperoleh sebelum

pelaksanaan seleksi Tenaga Honorer Kategori 2 pada tanggal 3

November 2013
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4) Bagi Tenaga Kesehatan, minimal berijazah D-lll yang diperoleh sebelum
pelaksanaan seleksi Tenaga Honorer Kategori 2 pada tanggal 3
November 2013

5) Memiliki masa kerja minimal 1 (satu) tahun pada tanggal 31 Desember
2005

b. Verifikasi Data dan Pencetakkan Salinan Kartu Ujian THK-2 Tahun 2013

Bagi pelomar yang memenuhi persyaratan di atas, hal yang harus
diperhatikan dan dilakukan sebelum membuat akun di

https://sscn.bkn.go.id adalah :

1) Mengecek data di https://helpdesk.bkn.go.id/sscn  dengan
memasukkan :
a) Nomor Peserta atau,
b) Nama
c) Tanggal lahir
d) Kelompok tugas : Tenaga Pendidik atau Tenaga Kesehatan
e) Instansi : Instansi dimana honorer terdata pada saat tahun
2013

f) Kode capfcha yang tertera

g) Kemudian klik m
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CEK /LUPA NO PESERTA UJIAN THK 2

Bantuan Pelamar yang tidak bisa melakukan proses registrasi kedalam
aplikasi SSCN 2018 dikarenakan No Peserta Ujian THK 2 Tidak Tahu atau Lupa

CEK [ LUPA NO PESERTA UJIAN THK 2

Cari Bardasarkan e . X )
Kriteria Data Tenaga Honorer Kategori [l yang memenuhi
No Peserta persyaroton sebagai berikut :
MNomor Paserta = Eks Tenagao Honorer Kategori Il adaloh tenaga honorer yang
a terdaftar dalam dotabasc BKN
omor Peserta harus diis

= Usia paling tinggi 35 tahun pada tonggal 1 Agustus 2018,
masih aktif bekerja secora terus-menerus sampai dengan
sckarang

= Tenaga Pendidik minimal berijazah S1 yong diperaleh
sebelum pelaksanaan scleksi Tenaga Honorer Kategori Il pada
tanggal 3 November 2013

- Tenaga Keschatan minimal berijozah Diploma lll yang
diperoleh sebelum pelaksanaan seleksi Tenaga Honorer
Kategori Il pada tanggol 3 November 2013

= Memiliki masa kerjo minimal 1tahun pada tanggal 31
Desember 2005

*Coptcho:

Gambar 32.Halaman Cek/Lupa Nomor Peserta Ujian THK-II berdasarkan Nomor Peserta
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CEK /LUPA NO PESERTA UJIAN THK 2

Bantuan Pelamar yang tidak bisa melakukan proses registrasi kedalam
aplikasi SSCN 2018 dikarenakan No Peserta Ujian THK 2 Tidak Tahu atau Lupa

CEK [ LUPA NO PESERTA UJIAN THK 2

Cari Berdasarkan

Kriteria Data Tenaga Honorer Kategori l yang memenuhi

persyaratan sebagai berikut :

Instansi - Eks Tenaga Honorer Kategori Il adalah tenaga honorer yang

terdaftar dalam database BKN

= Usia paling tinggi 35 tahun pada tanggol 1 Agustus 2018,

masih aktif bekerja secara terus-menerus sampai dengan

Kelompok Tugas
sckarang

Tenaga Pendidil EI - Tenaga Pendidik minimal berijazah S1 yang diperoleh

sebelum pelaksanaan seleksi Tenaga Honorer Kategori Il pada

Nama (*sesual Kort Ujian) tanggal 3 November 2013

- Tenaga Kesehatan minimal berijozah Diploma il yang

diperolch sebelum pelaksanaan seleksi Tenaga Honorer

Kategori Il pada tanggal 3 November 2013

Tanggal Lahir (“sesuol Kartu Upan) R ST

= Memiliki masa kerja minimal 1tahun pada tanggal 31

Desember 2005

Gambar 33.Halaman Cek/Lupa Nomor Peserta Ujian THK-II berdasarkan Instansi, Kelompok Tugas,
Nama, Tanggal Lahir

2) Bila data sesuai maka akan tampil Nomor Peserta. Klik

Download Kartu Bukti THK2 . ) .
kemudian akan tampil Kartu Tanda Bukti

Peserta THK-2 Tahun 2013. Pelamar wajib mencetak kartu tersebut
sebagai tanda bukti bahwa data pelamar terdata di database BKN

sebagai Tenaga Honorer Kategori 2 yang memenuhi syarat.
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NO THK 2

Download Kartu Bukti THK2

A

Gambar 34.Halaman Notifikasi Pelamar Honorer Terdata di Database BKN

Print

KARTU TANDA BUKTI PESERTA THK2 TAHUN 2013

Kementerian Agama
0121315359 31.12.19663012121533631.12.1586301212153 39631 12.1986301212153396 3L 12. 1986011215339

Nomor Peserta R
Nama RS
Jenis Kelamin : Perempuan
Tempat/Tanggal Lahir - DORIORIMAOOOOOOX
Kelompok Tugas : Tenaga Pendidik
Kelompok Pendidikan :SMA
8
Nomor Tiket : 3

Gambar 35.Contoh Kartu Tanda Bukti Peserta THK2 Tahun 2013
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3)

5)

Bagi pelamar yang datanya tidak ada di database honorer BKN akan
tampil notifikasi seperti gambar di bawah ini. Pelamar dapat membuat
akun dan mendaftar di SSCN dengan memilih formasi lain yang sesuai

dan bersaing dengan pelamar lain.

CEK / LUPA NO PESERTA UJIAN THK 2
I Maaf data anda tidak memenuhi persyaratan (sesuai dengan Permenpan no 36 tahun 2018) I

CariBerdasarkan

Kriteria Data Tenaga Honorer Kategori Il yang memenuhi

persyaratan sebagai berikut :

Nomor Peserta - Eks Tenaga Honorer Kategori Il adalah tenaga honorer yang
terdaftar dalam database BKN
- Usia paling tinggi 35 tahun pada tanggal 1 Agustus 2018,

masih aktif bekerja secara terus-menerus sampai dengan

sekarana

Gambar 36.Contoh Notifikasi Data Pelamar Honorer Tidak Terdapat di Database
BKN

Pelomar yang memenuhi syarat tersebut datang ke Badan
Kepegawaian Daerah (BKD) instansi dimana pelamar terdata,
membawa tanda bukti cetakan Kartu Tanda Bukti Peserta THK2 Tahun
2013, pass photo 3X4 sebanyak 2 (dua) lembar berlatar belakang
merah dan berkas lainnya sesuai dengan ketentuan instansi. Pelamar
yang masih memiliki Kartu Ujian Tenaga Honorer Kategori 2 Tahun 2013

dapat dibawa dan ditunjukkan ke instansi.

Instansi mengecek data pelamar tersebut ke

https://helpdesk.bkn.go.id/sscn dengan memasukkan nomor tiket yang

tertera pada cetakkan kartu bukfi.

Instansi melakukan verifikasi dan validasi data pelamar tersebut,

kemudian mencetak Salinan Kartu Peserta Ujian THK-2 Tahun 2013.
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6) Pejabat yang berwenang di BKD menandatangani Salinan Kartu
Peserta Ujian THK-2 Tahun 2013.

7) Peserta menerima Salinan Kartu Peserta Ujian THK-2 Tahun 2013 yang

sudah ditandatanaani.

8) Selanjutnya, peserta melanjutkan  proses  pendaftaran ke

https://sscn.bkn.go.id untuk membuat akun dan mendaftar ke instansi

yang terdata pada poin 3.1 halaman 10.
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